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CONTADOR – GENERAL

Experiencia 20años 
Experiencia profesional

2013-2015

RVS-INVERSIONES  LA ESPUELITA-TODO CAMPO-JSG- EMPRESAS RELACIONADAS

· CONTADOR GENERAL

Registros Contables, Balances, Impuestos, declaraciones Juradas, Recuperación Impuestos retenidos, labores generales en contabilidad.  Remuneraciones, control gestión de personas, contratos, finiquitos notificaciones.

2009- 2013
Corporación Municipal de Educación-Salud-Atención de Menores  de Puente Alto.

· Administrativa Dpto. Remuneraciones

Revisión Registro de Contratos, Proceso de Remuneraciones, Descuentos Previsionales, Anticipo Mensual,  Encuesta INE mensual, Auditorias ISO 9001-2008 primera Corporación Municipal del País certificada.   Preparación planillas para cargas masivas en Sistema contable de Remuneraciones,  atención público y telefónico,  (3.200 funcionarios)
1999- a la fecha

Oficina Contable

· Contabilidades a Particulares

Empresas Particulares y Personas Naturales, libros contables, impuestos, balances, análisis de cuentas, remuneraciones y control de personal, Finiquitos, Cotizaciones Previsionales, conciliaciones bancarias.  En general todas las labores contables.
2003-2007

AlgarroboNativo Ltda.
· Administración Contable

       
Control de Personal,  Proceso y pago de Remuneraciones, Leyes Sociales, Contratos – Finiquitos, Impuestos,  Balance Renta, registros libros contables, conciliación Bancaria.
1995 - 1998

GlobalNet S.A  (Filial BancoEstado)

· Asistente Administración y Finanzas 
       
Apoyo contable, Remuneraciones, Cotizaciones Previsionales, Pago Proveedor, cobranza, emisión de Cheques, registro libros contables, impuestos, Renta, Planillas en General y Balance.  Control Personal Control – Finiquitos.
Formación académica
1995-1997
 

Instituto Profesional ENAC 

Titulada: Contador General
2006-2007


Universidad de las Américas
      

Auditoria, programa continuidad de Estudio, pendiente dos semestres.
Diplomados.

· Capacitación e Información Laboral Ltda.  (Boletín Laboral)

Remuneraciones Análisis Normativa Laboral Vigente Código del Trabajo y  ley 19.070  de  Educación.
· DUOC

Gestión Estratégica y Administrativa. 
CURSOS
· UBO  a través Dirección Capacitación y Forgent.

Remuneraciones Normativa Estatuto Atención Primaria Salud Municipal Ley 19.378.   

· VIA-1 Capacitación 

Formación Auditores Internos -  Norma Internacional  ISO 9001-2008.

· Duoc  (Brunand Toledo y Aviles)
Norma Internacional  ISO 9001-2008

Formación y Entrenamiento para Auditores Internos, Sistema de Calidad.
Otros datos

Patente Profesional
Informática

Office usuario   (Word y Excel) 
Nivel medio.
Programas Contables.  Nivel  Alto,  he trabajado  en distintos Software Contables (nubox, payroll, cas chile, flexline).  Poseo habilidad para manejarme en programas, no he necesitado capacitación para aprender el Manejo de ellos.
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